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SERVICOS ESSENCIAIS

A. Os Servigos Essenciais sao aqueles cuja paralisagao trara danos e ou perdas irreversiveis para
a instituicdo e para as pessoas.

B. A obrigatoriedade da lei é para a realiza¢dao de, no minimo, de 30% do que for considerado
Servigo Essencial.

C. Os Servicos Essenciais, exceto na area da salde, deverao ser realizados em plantdes de, NO
MAXiMO, duas horas por dia e em, NO MAXIMO, dois dias da semana. Em nenhuma hipétese
quem aderiu a greve devera trabalhar com horario reduzido por causa dos Servigos Essenciais.

A nao ser com autoriza¢ao do Comando de Greve.

SETORES

01 - Colegiado e Se¢ao de Ensino

e Fornecer documentos para colacdo de grau: aproveitamento de estudos, defesa de
monografia, aproveitamento de atividades académicas e extracurriculares. Mediante

documento que comprove necessidade para concurso, emprego ou mestrado;
e Lancar frequéncia de bolsistas;
e Emitir diploma no caso de nomeacdo para concurso e emprego, mediante

comprovacao.

02 - Secretaria/Colegiado Pés-Graduagao

e Cadastrar, cancelar, renovar e realizar a frequéncia de bolsas;
e Emitir ata, folha de aprovacdo, passagem e prestacdo de contas nas defesas de

dissertacdo e tese em casos de urgéncia (concurso publico ou fim de prazo);
e Emissdo de diploma com urgéncia comprovada por érgdo competente e com prazo

de entrega.
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03 - Secretarias de Departamentos

e Enviar frequéncias de bolsistas;
e Auxiliar nos concursos de professores, que ja estdo em andamento;
e Acolher e orientar os menores da Cruz Vermelha, recém-contratados.

04 - Interpretes de Libras

e As atividades dos Intérpretes de Libras ndo sdo consideradas Servigcos Essenciais,
neste momento, pois a paralisacdo dessas tarefas ndo trard danos irreversiveis aos
discentes, posto que os mesmos poderdo recuperar as perdas momentaneas de

atividades nas disciplinas ao término da Greve.

05 - Comissoes de Processos Administrativos de Sindicancias e Disciplinares

e Os TAE que integram essas comissdes poderdo suspender os trabalhos até o final da

greve, quando os prazos deverao ser retomados.

06 - Informatica

o Dar suporte técnico em atividades agendadas anteriormente a greve ou que gerem

dano irrepardvel, como concursos;
e Manter no estado atual de funcionalidade a rede, servidores, back-up, sites

institucionais, telefonia e conectividade. Novos projetos ficam para depois da greve;
e Controlar as licencas para os sistemas de estoque e emissdao de cupom fiscal na

editora.

07 - Setor de Pessoal de Unidade

* Realizar lancamento de ressarcimento do plano de saude;

* Receber o requerimento para adicionais noturno, insalubridade e periculosidade;

* Informar licenca de gestante;

* Receber o requerimento para progressao e promogao;

* Abrir processo de exoneragao por vacancia;

* Abrir processo de aposentadoria voluntdria proxima da compulséria, para nao

prejudicar o aposentando;
* Abrir processo de Acidente de Trabalho;
* Abrir processo para Aceleracdo de Promocdo Docente;

SINDIFES | GESTAO 2014-2017
Av. Antonio Abrado Caran, n°® 620 - salas 01 a 08 - Fone: 3441-0868 - Bairro: Sdo José
CEP 31.275-000 - Belo Horizonte — MG — Site: www.sindifes.org.br



SINDIFES Sindicato dos Trabalhadores nas Instituicoes Federais de Ensino
SisUE T UFMG | CEFET-MG | UFVJM | IFMG - FILIADO A FASUBRA/CUT
UFMG | CEFET-MG | UFVJM | IFMG Reg. Min. Trab. 46.000.001670/95- CNPJ: 42.781.104/0001-20

08 - Departamento Administracao de Pessoal - DAP

* Folha de pagamento;

* Realizar lancamento de ressarcimento do plano de saude;

* Receber o requerimento para adicionais noturno, insalubridade e periculosidade;

* Informar licenca de gestante;

* Receber o requerimento para progressao e promogao;

* Abrir processo de exonerag¢do por vacancia;

* Abrir processo de aposentadoria voluntdria préxima da compulséria, para ndo

prejudicar o aposentando;
* Abrir processo de Acidente de Trabalho;
* Abrir processo para Aceleracao de Promoc¢ao Docente;

09 - Departamento de Recursos Humanos - DRH

Divisao de Apoio Administrativo

e Receber e encaminhar as folhas de ponto dos adolescentes da Cruz Vermelha;
e Encaminhar semanal a FUMP da relacdo de adolescentes com contratos vigentes

para acesso aos RUs;
¢ Encaminhar os servidores que tiverem portaria de redistribuicdo publicada pelo

MEC;
e Encaminhar os processos judiciais;
e Elaborar as portarias de lotacdo e encaminhar os processos de posse em

andamento.

Divisao de Concurso

e Realizar a prorrogac¢ao de concurso;

e Mandado de Seguranga;

e Concurso 2015: divulgacdo dos resultados;

e Posse de professor e técnico: s6 para os nomeados;

o Redistribuicdo: garantir os prazos dos processos em andamento.

Divisao de Desenvolvimento de Pessoal

e Processos de afastamento do Pais, No Pais e Licenca para Capacitacao.

Assessoria da Diretoria
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¢ Demandas judiciais.

10 - Secretaria Geral

e Atender as demandas de concursos para professores em andamento;
e Colagdo de grau em casos excepcionais como, por exemplo, 0os que passam em

concursos publicos ou emprego;
e Receber e encaminhar os malotes com materiais pereciveis;
e O adolescente, Cruz Vermelha, de responsabilidade deste setor devera ser

encaminhado a Diretoria.

11 - CENEX

e Emissdo frequéncia bolsista.

12 - Setor de Estagio

e Dar andamento aos processos para assumir vaga de emprego, concurso publico,
curso de pds-graduacdo, estagios remunerados e estdgio obrigatério nos casos

relacionados a concurso publico e emprego.

13 - Servigos Gerais

e Abrir Ordem de Servico nos casos de: vazamento de agua, curto na rede elétrica e

equipamentos especiais, Nos casos que possam ocasionar perigo ou prejuizo;
e Receber e encaminhar produtos pereciveis.

14 - Almoxarifado e Patrimonio

e Entregar medicamentos, bens pereciveis com validade proxima, material de limpeza

e higiene para atender a escala minima e plantdes nos setores de saude;
e Renovar contratos e liberar notas fiscais para pagamento dos fornecedores que

ensejem multas, rescisdo ou prejuizos a universidade;
¢ Emitir “Nota de Movimentacdo de Bens” para conserto ou troca que estejam com a

garantia vencendo;
e Relatdrios mensais de maio/2015.
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15 - Bibliotecas
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e Fornecer atestado de nada consta, quando houver necessidade, tais como: posses

em cargo publico, aprovacdo em pés-graduacdo, incentivo a qualificacdo dos TAE;
e Enviar mensalmente a frequéncia dos bolsistas da FUMP e Cruz Vermelha;
e Solicitar a FUMP divulgar no site que as carteirinhas de biblioteca ndo serdao

entregues no periodo de greve. E que em substituicdo as carteirinhas, para
comprovar o vinculo com a Universidade, os alunos poderdo utilizar RG e o extrato

curricular e os servidores RG e contracheque.

16 - Centro Cultural da UFMG

e Realizar escala minima de plantdo, 30%, para prote¢cdo do patrimonio histérico e

cultural.

17 - Centro de Atividades Didaticas - CAD

¢ N3o existem servicos esséncias.

18 - Compras e Contratos

e Comprar passagens aéreas para participantes de bancas de mestrado e doutorado

(MED);
e Elaborar os termos aditivos de prorrogac¢ao dos contratos;
e Realizar as medig¢des para pagamento das empresas terceirizadas;
e Realizar o levantamento de prestacdo de contas pendentes de didrias e passagens

para fechamento/encerramento de projetos no CAED, que poderdo gerar prejuizos a

instituicao.

19 - Contabilidade/Finanga

e Realizar a conformidade contabil somente do més de maio;
e Elaborar as declaragdes obrigatérias: Declaracdo Eletronica de Servicos (DES) e

outras;
e Realizar os pagamentos que podem gerar multas: dgua, luz, telefone e etc;
e Realizar os pagamentos de auxilio financeiro a estudantes/professores para

participarem de eventos que estdo em andamento e que ja foram protocolados;
e Realizar o pagamento mensalmente de auxilio financeiro ligados a projetos;
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Realizar o pagamento de notas fiscais dos fornecedores ja recebidas e liquidadas

antes da greve;
¢ Realizar o pagamento de notas fiscais dos terceirizado;
e Realizar o pagamento das passagens e diarias consideradas essenciais (defesa).

20 - Diretoria de Arquivos Setoriais Administrativos e Académicos

e Desarquivamento de dossiés de alunos para fins de registro de diplomas,

devidamente comprovado o cardter de urgéncia;
e Consulta de documentos para garantia de direitos;
e Consulta de processos/desarquivamento para atender sec¢do financeira para

pagamento de itens essenciais;
e Supervisionar os estagiarios de projeto piloto para fins de manter bolsas ativas

(pagamento).

21 - Departamento de Manuteng¢ao Operagao da Infraestrutura - DEMAI
Manutengao
e Realizar atendimento de falta de energia elétrica e dgua com risco de perda de

pesquisa ou vidas;
¢ Servicos de manutencdo em locais onde ha risco de acidentes;
e Manutencdo em aparelhos de ar condicionado nos casos em que ha riscos da

expansao de gas no ambiente;
¢ Manutencdo em elevadores nos casos de riscos de pessoas ficarem presas.

Projetos
e Elaborar projetos para aditivos de contratos que possam gerar prejuizos ou perda

de prazo para a Universidade.

22 - Departamento de Logistica e Suprimentos e Servicos Operacionais - DLO
Seguranga e Vigilancia

e Atender a comunidade universitaria no interior dos Campus;
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Servico de observacdo da Central de Vigilancia através das Cameras (CFTV)

instaladas nos Campus;
e Servico de ronda interna;
e Atender as ocorréncias: furto de patrimoénio, abalroamento com veiculos oficiais,

depredacdo ao patrimonio e incéndios.
Transporte

e Atender as ambulancias.

SICAF

e Nado tem servicos essenciais.

23 - Hospital Veterinario

e Realizar o tratamento e alimentagcdo dos animais, diariamente (esse servico é

realizado pelos terceirizados);
e Assisténcia médica e de enfermagem aos animais;
e Realizar a esterilizacdo dos aparelhos para o atendimento dos servigos essenciais;
e Realizar trabalhos da lavanderia relacionados com a urgéncia e emergéncia.

24 - Editora

Revisdo, preparagao de textos, producao grafica e vendas

e Nao existem servigos essenciais.

Direitos autorais
e Liberar o pagamento de direitos autorais jd vencidos, de acordo com a

disponibilidade de recurso;
e Liberar o pagamento de servigos realizados, como tradugdes;
e Verificar e-mail e correspondéncias uma vez por semana para identificar alguma

demanda que porventura seja emergencial.

25 - Reitoria

SINDIFES | GESTAO 2014-2017
Av. Antonio Abrado Caran, n°® 620 - salas 01 a 08 - Fone: 3441-0868 - Bairro: Sdo José
CEP 31.275-000 - Belo Horizonte — MG — Site: www.sindifes.org.br



SINDIFES Sindicato dos Trabalhadores nas Instituicoes Federais de Ensino
SisUE T UFMG | CEFET-MG | UFVJM | IFMG - FILIADO A FASUBRA/CUT
UFMG | CEFET-MG | UFVJM | IFMG Reg. Min. Trab. 46.000.001670/95- CNPJ: 42.781.104/0001-20

Procuradoria Federal - Reitoria

e Protocolar os processos administrativos da UFMG com prazo encerramento

proximo;
e Encaminhar as unidades as Acdes judiciais com prazos proximos.

Diretoria de Cooperacao Institucional

e Captacdo de recursos (parlamentar e empresarial) para projetos da UFMG.

PRORH - Setor de Contratos e Convénios
e Encaminhar procedimentos referentes aos convénios, contratos e termos

aditivos;
e Receber frequéncia de terceirizados;
e Solicitar recursos orcamentarios para os pagamentos de terceiros;
e Encaminhar os processos de contratacdo, prorrogacdo e desligamento de

estagidrios via SIAPE;
e Participar da Comissdo da Semana do Servidor/2015.

26 - Laboratarios de Ensino e Pesquisa e Centro de Microscopia

e Alimentar animais e limpar gaiolas dos criadouros em geral, tais como: biotérios,

canis e aquadrios;
e Manter culturas para ndo haver perda de material raro de pesquisa, tais como: cepas

e algas;
e Manter processamento e analise de amostras em equipamentos que s6 os técnicos

tém acesso, somente para os alunos que ja estdo com defesa marcada no decorrer

da greve;
e Transporte de dgua para manutencdo de aquarios;
e Abastecimento de nitrogénio para a manutencao basica dos microscopios;
e Manter analises de qualidade de alimentos do programa fome zero, tais como: o

leite;
e Receber e armazenar amostras e materiais bioldgicos que sejam passiveis de

deterioracdo se ndo acondicionadas adequadamente.

27 - Museu
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Fastiria i Pyt

e Manutencdo dos animais e das plantas.

28 - NAPQ

e Na&o tem servicos essenciais.

29 - Area da Satde
Departamento de Atengdo a Satide do Trabalhador - DAST
Secretaria

e Pericia médica admissional e licenca gestante;
o Despacho de processos decorrentes de atendimento médico pericial.

Subdivisao de assisténcia

e Atendimento assistencial médico em casos de urgéncia e emergéncias diversas.

Estatistica

e O setor ndo tem atividades essenciais.

Pericia Médica

e Exame admissional;
e Concessao de licencga a gestante.

Divisao de assisténcia

e Acolhimento;
e Atendimento de urgéncia.

Engenharia Seguranga do Trabalho - DAST

e Nao existem servigos essenciais.

Divisao de Promogao a Saude e Saude Ocupacional
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e Acompanhar dos servidores vitimas de acidente do trabalho.

Odontologia
Clinicas e CME da Faculdade de Odontologia
e Distribuir e receber os instrumentos somente dos alunos matriculados nas
disciplinas que atendam os projetos de: transplantados, irradiados/oncologia e

traumatismo de bebé (0 a 3 anos) e criangas especiais.

Compras

e Concluir os editais em aberto.
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