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SERVIÇOS ESSENCIAIS PARA O CEFET-MG 
 
 
Conceito: Atividades necessárias para que não haja prejuízo financeiro ou irrecuperável.  
 
Tempo dedicado aos serviços essenciais: máximo de 4 (quatro) horas por semana por 
setor/atividade 
 
Atividades essenciais gerais que envolvem diversos setores 
- Homologação de ponto de bolsistas; 
- Pagamento de bolsistas (assistência estudantil, pesquisa e extensão) 
 
Comissões 
- A atuação dos TAE em comissões não é considerada essencial, tendo em vista a natureza 
colaborativa do trabalho desenvolvido. Desse modo, orienta-se que as atividades sejam 
redistribuídas aos demais membros da comissão.  
 
Ouvidoria 
- Encaminhamento das denúncias urgentes. 
 
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 
- Manutenção dos sistemas operacionais (SIG e site) 
- Atendimento de chamados que tenham relação com a manutenção dos serviços essenciais. 
 
DIRETORIA DE EXTENSÃO E DESENVOLVIMENTO COMUNITÁRIO 
- Repasse de recurso financeiro para ações que estejam em tramitação 
 

Coordenação de Inovação e Empreendedorismo 
- Acompanhar as publicações e as exigências encaminhadas pelo INPI e cumprir as 
exigências 
- Realizar pagamentos de anuidades e exames técnicos 
- Realizar os encaminhamentos de transferência de tecnologia com empresas 

 
Divisão de Estágio e Carreiras 
- Contrato e renovação de contrato: Estágio, PRODEP e Jovem Aprendiz 
- Processos de dispensa: SECLEPT, conclusão do curso e estágio, para alunos que 
apresentarem justificativas de urgência 
- Emissão de seguro para alunos 
- Convênios necessários para formalização de contratos pendentes e com data de início, 
que podem ensejar na perda de estágio do estudante 
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DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL 
- Manutenção do contrato dos restaurantes. 
 
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO 

- Divisão de Orçamento 

Pagamentos: servidores, estagiários, auxílio funeral, exercício anterior e serviços 
terceirizados; 

 
SECRETARIA DE COMUNICAÇÃO  
- Não há serviços essenciais realizados exclusivamente por TAE 
 
SECRETARIA DE GESTÃO DE PESSOAS  

Coordenação de Desenvolvimento de Pessoas 
- Pagamento de bolsas (editais de apoio à capacitação) 
 
SIASS 
- Manutenção das perícias já agendadas; 
- Agendamento de novos atendimentos: exame médico admissional e perícia para 
isenção de imposto de renda para doenças especificadas em lei. 
 
Coordenação de Administração de Pessoal 
- Folha de pagamento, incluindo os auxílios 
- Posse de servidores 

 
SECRETARIA DE REGISTRO ACADÊMICO  
- Emissão de documentos para matrícula e aprovação em concurso/emprego e estágio, com 
comprovação justificada de urgência 
- Colação de grau especial em caso de urgência comprovada 
- Nada Consta 
- Cancelamento de matrícula para ingresso em outra universidade 
 
DIRETORIA DE CAMPUS  

- Departamentos  

Não há serviço essencial realizado exclusivamente por TAE 

 
- Coordenação de Assuntos Acadêmicos 

 
Biblioteca  
- Emissão de Nada Consta para estudantes e servidores em desligamento 
- Ficha Catalográfica para emissão de diplomas, em caso de matrícula ou aprovação em 
concurso/emprego e estágio, com comprovação justificada de urgência 
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Registro Escolar dos campi 
- Matrícula de ingressantes quando o prazo da não execução implicar na perda da vaga. 
- Emissão de documentos para matrícula e aprovação em concurso/emprego e estágio, 
com comprovação justificada de urgência 
- Colação de grau especial em caso de urgência comprovada 
- Nada Consta 
- Cancelamento de matrícula para ingresso em outra universidade 
 
Coordenação de Desenvolvimento Estudantil 
- Seleção do Programa de Bolsas da Assistência Estudantil, via edital e emergencial; 
- Pagamento de bolsistas; 
- Nada consta em casos de desligamento 
 
Coordenações de Administração 
- Fiscalização de contratos continuados e vigentes 
- Lançamento da lista de credores para pagamento de bolsas 
- Condensação de dados e lançamentos no PCA 
 
Coordenação de Gestão de Pessoas 
- Trâmites da contratação de servidores já iniciada (servidor efetivo) e elaboração de TCE 
de estagiários 
- Requerimentos SouGov: licenças  

 
Laboratórios  
- Não há serviços essenciais realizados exclusivamente por TAE 

 
Coordenação de Tecnologia da Informação e Comunicação (CTICs) dos Campi 
- Manter o acesso à Internet. 
- Manter o acesso aos serviços de dados digitais da Unidade. 
 

 
As atividades essenciais aqui descritas foram elaboradas a partir de reuniões os Técnico-
Administrativos em Educação do CEFET-MG. O documento foi aprovado por unanimidade na 
Assembleia Geral do CEFET-MG, com participação presencial e on-line, no dia 19 de março de 
2023. Os setores não contemplados na lista consistem em atividades não consideradas essenciais 
ou que não estão em greve neste momento. Considera-se que esse documento não é 
determinante para toda a greve de 2024, ele pode sofrer alterações a partir da adesão de outros 
setores com atividades que se não realizadas geram prejuízo financeiro e/ou irrecuperáveis.  
 
 
 


